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Allmant

Betalning av kundfakturor kan goras pa olika satt i systemet beroende pa arbetssatt och avtal med
bank. Vi beskriver har bade hur ni laser in en betalfil (BGMax) i systemet samt hur ni manuellt kan
gbra en betalning pa en kundfaktura.

Inlasning kundbetalning

Du kan lasa in en fil med betalningar som du hamtar ur din bank. | dagslaget ar det formatet BGMax
som kan hanteras i systemet.

OBS! Grundparametrarna i systemet maste stallas in pa att aktivera BGMax for att denna meny skall
vara aktiv!

For att Iasa in filen gar du till vyn Inldsning kundbetalning via

Kundreskontra -> Betalning och Andring -> Inl4sning kundbetalning

> Inlasning kundbetalnin... ¥ Q B © PP7 projektredovisning

Lis inbetfil

Felaktiga transaktioner 5

Inga betalningar har lasts in
o 77500 20190405 1,0000 Bankgiro 0 20180607
10000 Bankgiro

1,0000 Bankgiro Totalt

10000 Bankgiro Betalningsuppdrag

10000 Bankgiro Transaktioner
10000 Bankgiro
10000 Bankgiro
10000 Bankgiro
10000 Bankgiro
10000 Bankgiro
10000 Bankgiro

10000 Bankgiro
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1,0000 Bankgiro

Klicka pa knappen Las inbetfil for att valja din fil. Nar processen ar fardig sa ser du resultatet av
inlasningen i den hogra delen av vyn.

Om det finns transaktioner i filen som systemet inte kdnner igen visas de i listan i vyn. Du kan direkt i
listan manuellt koppla transaktionerna till en kundfaktura genom att valja verifikationsnummer i
forsta kolumnen. Nar du ar fardig med matchingen sa klickar du pa knappen Réatta for att spara
betalraderna pa angiven faktura.

For att se vilka fakturor som lasts in sa kan du klicka pa knappen Visa. Da forflyttas da till vyn
Betalning kundfakturor (se langre ned) dar alla betalrader som inte ar faststallda visas.
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Betalning kundfakturor

Vyn Betalning kundfakturor ar ett satt att snabbt skapa betalningsrader for flera fakturor.

> Betalning kundfakturor . o B @ PP7 projektredovisning

Faktura

FakiBel Val Betalkod

oo Bankgiro 1

L Spara

Ej faststilida betainingsrader

190121 600 20190613 1,000000 6,00 6,00 Bortbokning 600 000 oo W°
190158 20190930 1000000 40600 40600 Bankgio 40600 0o 000
160003 1500000 20191104 1000000 1500000 4500000 Bankgiro 500000 000 000
160004 4180800 4180500 20191104 1,000000 1180600 4180600 Bankgiro 4150600 000 000
170002 832000 1832000 20197104 1000000 1832000 1832900 Bankgiro 18 320.00 000 000
100165 2500 500 20181104 1000000 12500 12500 Bortbokning 12500 000 000

19001 .00 31800 20191108 1,000000 318,00 31800 Bankgira 31800 000 000
19002 76322,00 63 20191105 1,000000 76322.00 7632200 Bankgiro 76 322,00 000 000
19003 51,00 173 20191108 1,000000 1738100 1735100 Bankgiro 1735100 000 000
160001 225000,00 22500000 20191105 1,000000 225.000,00 22500000 Bankgiro 225 000,00 000 000
Buntsimma

1203201 Nolisuslining | [ summera Faststllande

Du fyller helt enkelt i alla uppgifter i 6vre delen av fonstret och klickar sedan pa knappen spara.
Betalraden sparas da och visas i listan i nedre delen av vyn.

Sa fort du fyllt i verifikationsnumret och flyttar dig ur det faltet sa fylls 6vriga uppgifter i automatiskt.
Enbart om andringar fran fakturans ursprungsbelopp behéver du dandra nagot. Du kan lagga till en
notering pa betalraden genom att fylla i fritext i faltet Notering.

| listan med Ej faststdllda betalrader kan du klicka pa det lankade verifikationsnumret for att 6ppna
vyn Betalning kundfaktura (Ias mer nedan).

Du kan adven arbeta med buntsumma i denna vy, dvs totala beloppet av de fakturor du matatin i
denna omgang. For att borja fran noll, klicka pa knappen Nollstallning. Om du ar osaker pa summan,
klicka pa knappen Summera for att rdkna om alla fakturor som ligger i listan.

Nér du ar klar med dina betalningar kan du klicka pa knappen Faststallande langst ned till hoger i vyn.
Det tar dig vidare till Faststdllande kundbetalningar (lds mer langre fram).
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Betalning kundfaktura

Om du hellre vill arbeta med en kundfaktura i taget kan du anvdanda vyn Betalning kundfaktura

genom att ga till

Kundreskontra -> Betalning och dndring -> Betalning kundfaktura

Kunduppgifter

2000

Fakturainfo

20200618
Fakibelopg val

406,00
ROT

Rotfakiura

20200914

406,00

KFiaga

1,0000

28500
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|4 sokfoisia o Foregaende P nasia P] soksista By Rensanaggun I Rensa it
00001012000541 100 Fastighetsbolaget AB E) betalda
~
10000 ) krav ) rantefakt Inkasso
B a
285,00 285,00
5
Frins
121,00
Notering kinifaktisa
. ‘Rotavdrag hemma;197412131653
28500 Bankgiro 28500 000 000

Har kan du hantera betalning och krav for en specifik faktura. Ange verifikationsnummer for att ta
fram den faktura du vill arbeta med.

Du kan har andra forfallodatumet och markera Ej krav eller Ej rantefakt. Det finns mojlighet att lagga
till en notering for hela fakturan, men aven per betalrad.

Du kan sa klart ocksa skapa en betalrad genom att klicka in i listan i nedre delen och fylla i de
uppgifter som kravs.

Om du skapar en betalrad med betalkod K (bortbokning) sa 6ppnas verifikationsregistreringen, vid
sparande av raden, med en rad konterad mot kundfordringar. Du kan da kontera upp bortbokningen
som du vill och sedan back via bakatpilen och fortsatta med kundbetalningen.

Glom ej att faststdllande maste goéras nar du ar klar!
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Faststallande

Nér du ar fardig med dina kundetalningar for tillfallet maste de faststéllas. Du gor det genom att ga
till vyn Faststadllande kundbetalningar via

Kundreskontra -> Betalning och dndring -> Faststallande kundbetalningar

» Faststéllande kundbeta... x @ PP7 projektredovisning

DatasaL2 v

Info

Rutinen anvands for am skiiva ut &n journal over de kundfakruror som ar betalda. En verifikation skapas | redovisningen. innan
ord finns inga i
Betalningsjoumalen kirs per betalningsdag. Detta innebir aft betainingar med samma betalningsdatum pa betalningsjournalen ‘Wumpas
ihop' pé en verifikation. erif i kan man finna under rutinen Fraga pa
kundfakmure:

Betalningssatt Urval Betalningsdatum
@® B-Bankgiro From
P - Plusgiro 20201217
U-Utlang Tam
- Check, Spec anv 20201217
M - Manuell, Kassa
K - Bortbokning
D - Matcha debet/kreditpost Urval Joumalne
Alla betalningss [
Preliminar Journal
@ ne
Ja
Atenutsiaift
@ ney

Fyll har i de uppgifter som kravs och klicka pa Skriv ut. Du far da upp en rapport éver ditt
faststallande pa skdrmen. Nar rapporten ar skriven ar faststallande fardigt.

Makulering

Enbart ej faststdllda betalrader kan makuleras. Du makulerar en betalrad genom att ta bort den.
Naturligtvis kan du vdanda en faststalld betalrad genom att skapa en ny betalrad med samma belopp i
negativt varde.




